- Till dig som upphandlar
-~ VA-verksamhet

- Sa gor du for att enkelt och effektivt fa ratt
‘.rbuerans till ratt pris







Sammanfattning

Offentlig upphandling tilldter att
alla leverantorer bjuds in till en
utfragning dar du kan bilda dig
en uppfattning om och fa grund-
laggande forstaelse for leveransen
som ska upphandlas. Detta ar
nagot som Vattenindustrin re-
kommenderar att upphandlande
enheter utnyttjar, for att gora det
enklare och effektivare att ta fram
ratt forfragningsunderlag, nagot

som ar avgorande for att bli nojd
med det man koper. Ta hjalp av
leverantorerna som ska ansvara for
leveransen for att fa fram vardefulla
synpunkter och erfarenheter som
gor att forfragningsunderlaget
speglar det du faktiskt vill fa lever-
erat. FOr att ytterligare underlatta,
anvand de utvarderingsmodeller
for upphandling av olika typer av
leveranser inom VA-branschen som

Vattenindustrin tagit fram. Dessa
kan anvandas bade vid framtagan-
de av forfragningsunderlag och vid
utvardering av anbud. Utvarder-
ingsmodellerna samstammer med
de avtal som finns for respektive
leverans och kan anvandas som de
ar eller sa kan du valja de delar som
passar just dig.

Vi inom Vattenindustrin vill med denna
sammanfattande handledning underlatta
inkop inom VA-branschen och strava mot

ett inkopsklimat dar du som inkopare
effektivt kan upphandla det du behover
med god konkurrens och minskat antal
overprovningar.




Ta fram ett bra forfragningsunderlag

"Som man fragar far man svar” ar
ett gammalt talesatt, som stammer
valdigt bra in vid upphandling. Ett
grundligt forarbete ger ett battre
resultat och sparar bade tid och
pengar i slutdndan. Den som ska
anvanda eller ansvara for utrustnin-
gen bor vara med i det forberedan-
de arbetet for att stalla krav pa det
som ska levereras och kan komma

med vardefull input till forfragn-
ingsunderlaget. Anvsvariga lever-
antorer bor aven finnas med vid
utvardering och val av leverantor.
Som du vet ar forfragningsunder-
laget grunden for upphandlingen
och det styr hela upphandlings-
forfarandet. Att ta hjalp av
levarantor for att specificera ratt
krav ar oerhort viktigt i detta steg.

Fundera redan tidigt i processen
over vilket mal ni ska ha med
upphandlingen, ska det vara total-
ekonomiskt [6nsamt pa sikt eller ar
det lagst pris per leverans som ar
viktigast. Lagst pris per leverans ar
inte alltid det som i slutanden blir
mest ekonomiskt.

De sex olika delarna* som maste finnas med i férfragningsunderlaget ar:

a Krav pa leverantoren

a Tekniska specifikationer

galler.

e Administrativa bestimmelser

Till exempel anbudets giltighetstid, nar sista anbudsdag ar samt vilket upphandlingsférfarande som

* Kalla: www.konkurensverket.se/upphandling

Kraven ska vara rangordnade och utvarderade. Genom att anvanda de olika forslag till utvarderingsmod-
eller som Vattenindustrin tagit fram for olika typer av VA-upphandlingar underlattas och struktureras
framtagningen av de krav som galler i upphandlingen. Ta hjalp av ansvariga leverantorer for 6nskvard
funktion i detta steg. Vattenindustrin rekommenderar att samtliga ska-krav sammanstalls i ett separat
dokument som undertecknas av leverantéren och bifogas anbudet. Detta for att 6ka tydigheten och
minska risken for att ska-kraven missas.

Vilka tekniska specifikationer behdvs? Vattenindustrin rekommenderar att bjuda in alla leverantorer till
en utfragning for att fa en grundldggande forstaelse for den leverans som upphandlas.
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Kriterier for beddmning av anbud

Anbudsutvardering gors i tva steg, kvalificering av leverantdren och darefter utvardering av anbud.
Provning utifran andra kriterier an de som angivits i forfragningsunderlaget far inte ske. Vattenindustrin
rekommenderar att du som bestallare anvander anbudsformular for att underlatta och fortydliga
upphandlingen. Enligt LOU 1 kap. 22 § antas det bud som antingen:

+ ar det mest ekonomiskt fordelaktiga med hansyn till samtliga omstandigheter eller

+ har det lagsta priset

Valjs det mest ekonomiskt fordelaktiga anbudet ska det klart framga i forfragningsunderlaget vilka
kriterier som kommer att ligga till grund for kvalificeringen. Ta hjalp av Vattenindustrins utvarderingsmod-
eller, dar hittar du lampliga kriterier att utvardera utifran baserat pa olika produkter eller tjanster. Vatten-
industrin rekommenderar att gora en livscykelkalkyl (LCC) for att bedéma vilket alternativ som i langden
ar det mest ekonomiskt fordelaktiga. Vattenindustrin rekommenderar att berakningarna gérs med en
livslangd pa 7, 10 eller max 15 ar.

Kommersiella villkor

Avser vilka avtalsvillkor som ska galla under avtalstiden. Till exempel vilka betalnings- och leveransvillkor
som ska galla.

Sarskilda villkor fér fullgérande av kontrakt

Den upphandlande myndigheten far stélla sarskilda sociala, miljomassiga eller andra villkor for hur ett
kontrakt ska fullgoras. Dessa sarskilda kontraktsvillkor maste dock vara proportionella i forhallande till
kontraktet i dvrigt. Villkoren maste anges i forfragningsunderlaget eller i annonsen om upphandlingen.

Innan forfragningsunderlaget fardigstalls, ga igenom krav och kriterier for att sakerstalla
att de ar relevanta. Onodiga fragestallningar, kriterier och krav férdyrar upphandlingen

och kan stanga ute vissa leverantorer, vilket forsamrar konkurrensen och kan leda till
rattsligt efterspel.




Nagra viktiga fragestallningar som kan vara till hjalp:

Fundera igenom
hur du sakerstaller
att leverantorerna

verkligen lever upp till
kraven och till
sina utfastelser.

Ar kunskapen
tillracklig om vilka
leverantorer som finns
pa marknaden eller ska
leveransern beskrivas
och darmed 6verlata
valet till leverantoren?

Kan bonus
hjalpa dig att
gora en battre
upphandling?

Vilka konsekvenser
far en utebliven
utfastelse?

Hur ska urvals-
kriterierna
utvarderas for att
sakerstalla att den
leveransen passar det
specifika
behovet?

Ar det bra med
tydliga straffavgifter
eller viten? Hur bor dessa
utformas for att bast
spegla férseningar
eller brister?

Bor niredan
nu planera for
funktions- och
processtester?

Fundera pa om du
behover dela upp
leveransen i utvarderingen
eller om vissa punkter
bara avser del av
leveransen.

Ska montage inga i
upphandlingen eller ska det
tas in som sidoanbud?
Leverantorens geografiska
placering kan gora att
montaget snedvrider anbudet
pa grund av resor etc.
Om montage ingar bor en
generell montagebeskrivning
bifogas.



Riktlinjer for utvardering av olika produkter/tjanster

Vattenindustrin har tagit fram foljande modeller f6r upphandling av olika leveranser. Nedan finns aven en kort

referens till lampligt leveransavtal for den leverans som ska upphandlas. Du hittar modellerna pa var webb.

Riktlinjer for utvardering & upphandling av utforandeentreprenad inom VA-branschen

Entreprenader dar bestallaren tillhandahaller projekteringen kallas utférandeentreprenader.
Vattenindustrinrekommenderar att leveransavtal AB04 anvands i dessa fall. ABO4 innehaller
allmanna bestammelser for byggnads-, anlaggnings- och installationsentreprenader.

Riktlinjer for allmanna bestammelser for leveranser av industriella anldggningar

Totalentreprenader avser entreprenader for processanlaggning, utéver sjalva utférandet, dven ska ta
fram hela eller en vdsentlig del av projekteringen. Det leveransavtal som tillampas i och rekommen-
deras av Vattenindustrin detta fall ar ABA 99 och avser allmanna bestammelser for leveranser for
industriella anlaggningar.

Riktlinjer for utvardering och upphandling av totalentreprenad inom VA-branschen

Totalentreprenader avser entreprenader for hudbyggnation med tillhérande installation utover sjal-
va utforandet, dven ska ta fram hela eller en vasentlig del av projekteringen. Det leveransavtal som
tillampas i detta fall &r ABT 06 och avser allmanna bestammelser for totalentreprenader angaende
byggnads-, anlaggnings- och installationsarbeten.

Riktlinjer for utvardering och upphandling av konsulttjanster inom VA-branschen

Med konsulttjdnster menas i detta dokument konsultuppdrag inom arkitekt- och ingenjorsverksam-
het. Det leveransavtal som bor tillampas har ar ABK 09 och kan anvandas inom alla teknikomraden,
fran inledande skeden pa idéstadiet till avslutande detaljprojektering under utférandeskedet.

Riktlinjer for utvardering och upphandling av produkter inom VA-branschen

En leverans kan definieras som en utrustning med en pa forhand given funktion. Fér dessa fall finns
nagra olika leveransavtal att tillampa. Ingar omfattande montagearbete ska upphandling goras en-

ligt NLM 10. N&r det huvudsakligen ar frdga om en produkt som ska upphandlas ar det NL17/ALOS

05 som ska anvandas. De innehdller ett antal standardiserade villkor som bestéllare och leverantor

Overenskommit for affarer gallande framst produkter.

Riktlinjer for utvardering och upphandling av kemikalier inom VA-branschen

Vid leverans av saval standardvara som specialtillverkad vara till offentlig sektor kan bestammelserna
i ALOS 05 anvandas. Det kan dven anvandas vid saval enstaka kop som vid ramavtal.
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Vattenindustrin

Vattenindustrin ar branschorganisationen for konsulter, entreprenérer och
produktleverantdrer inom vattenrening och vattenbehandling. Vi arbetar for
att skapa resilienta och langsiktiga l6sningar dar medlemmarna bidrar med
innovation och kompetens for hallbara l6sningar i ett gott affarsklimat.

Som branschorganisation tydliggor vi medlemsféretagens bidrag till att
sakerstalla en langsiktig och hallbar vatten- och avloppsforsorjning.

Det gor vi genom att:

Verka for ett gott affarsklimat

Vattenindustrin arbetar for att aktdérerna i VA-branschen tillsammans ska
hitta de basta I6sningarna pa utmaningarna som vart samhalle star infor,
som klimatférandringar, 6kad urbanisering kontra avfolkningsbygder,
kapacitetsbrist och behov av ny teknik for att mota uppdaterade krav. For
Vattenindustrins medlemmar ar det viktigt att leverera lI6sningar av hdg
kvalitet och med ett langsiktigt perspektiv.

Vara en kunnig féretradare for medlemmarnas intressen
Vattenindustrins medlemsféretag har mangarig erfarenhet, bred expertis
och erbjuder teknik i framkant. Vattenindustrin agerar for branschgemen-
samma intressen gentemot lagstiftare, myndigheter, VA-huvudman samt
andra aktorer och organisationer. Vart évergripande mal ar starkt
konkurrenskraft for vara medlemmar och for branschen som helhet.

Vara en kraftfull métesplats for medlemsféretagen

Inom Vattenindustrin mots medlemsféretagen som kollegor for kunskaps-
utbyte, inspiration och samarbeten. Vattenindustrins medlemsféretag far
kontinuerlig information, nyheter och exklusiva inbjudningar till branschens
viktiga handelser.

Samlad kompetens
for framtidens vatten

Vattenindustrin.se



