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Sammanfattning

Som anvandare eller ansvarig for
utrustning har du stora mojligheter
att paverka det som ska levereras.
Offentlig upphandling tilldter att
alla leverantorer bjuds in till en
dialog dar du kan bilda dig en
uppfattning om och f& grundlag-
gande forstaelse for den leverans
som ska upphandlas. Detta ar
nagot som Vattenindustrin re-
kommenderar att upphandlande

enheter utnyttjar, for att gora det
enklare och effektivare att bli n6jd
med det man koper. Du som ska
anvanda produkten har synpunkter
och erfarenheter som ar oerhort
vardefulla for inkoparen att ta
hansyn till i upphandlingen. For att
ytterligare underlatta vid inkop,
anvand de utvarderingsmodeller
for upphandling av olika typer av
leveranser som Vattenindustrin

tagit fram. Dessa kan anvandas
bade vid framtagande av upphan-
dlingsdokument och vid utvarder-
ing av anbud. Utvarderings-
modellerna samstammer med de
leveransavtal som finns for res-
pektive modell och kan anvandas
som de ar eller sa kan man valja de
delar som passar.

Hur fungerar det med upphandling pa din arbetsplats?
Har du som anvandare av eller ansvarig for utrustningen
mojlighet att paverka inkopet

Upphandlingar inom VA-branschen kan bli enklare och effektivare genom att du som

ansvarar for utrustningen ar med och staller krav pa vad som ska levereras. Vi inom

Vattenindustrin vill med denna sammanfattande handledning underlatta upphandlingen

inom VA-branschen och strava mot ett inkopsklimat dar du far det du behover vid upp-

handling av VA-verksamhet. Vill du Iasa mer om upphandling och upphandlingsreglerna?

Konkurrensverket har en bra sammanattning pa: Konkurrensverket.se.




Vad ar offentlig upphandling?

Med offentlig upphandling menas de dtgarder som en upphandlande verksamhet tar till for att tilldela ett
kontrakt eller inga ett ramavtal for varor, tjanster eller byggentreprenader (2 kap. 13 § LOU) samt LUF.

Syftet med offentlig upphandling ar i forsta hand att ge alla leverantérer maojlighet att med samma forut-
sattningar erbjuda sina varor och tjanster till den offentliga sektorn, men ocksa att framja konkurrensen pa
marknaden och pa sa satt anvanda skattemedlen pa basta satt.

Hur gar upphandling till?

All offentlig upphandling styrs av tre lagar, LOU, LUF och LUK. Vill du veta mer om hur lagarna tillampas kan
du lasa mer i konkurrensverkets introduktion till upphandling, eller prata med er inkdpare.

"Som man fragar far man svar” ar ett gammalt talesatt som stammer valdigt bra in vid upphandling. Ett
grundligt forarbete ger alltid ett battre resultat och sparar bade tid och pengar i slutandan.

Processen* nedan ger en oversikt dver hur upphandling gar till fran den upphandlande enhetens perspektiv. Du
som ska ansvara for utrustningen bor vara med i det férberedande arbetet samt utvardering och val av
leverantor, for att stalla krav pa det som ska upphandlas.

Forberedelse Annonsering, Kvalificering och Upphandlingens Eventuell
tidsfrist och anbudsprévning avslutande dverprovning
anbudsgivning

* Kalla: www.konkurensverket.se/upphandling




e Forberedelse

Steg ett dar att identifiera vilket behov som finns och analysera hur det behovet kan tillgodoses. Darefter gors en
plan for upphandlingen och kontraktets totala varde ska beraknas. Berakningen av kontraktets totala varde gors
for att se hur det forhaller sig till troskelvardena som avgor vilka upphandlingsregler som ska tilldmpas. Mer om
hur troskelvarden tillampas hittar du pa Konkurrensverkets hemsida. Fundera redan i detta steg éver vilket mal
ni ska ha med upphandlingen, ska det vara totalekonomiskt I6nsamt pa sikt eller &r det lagst pris for leveransen
som ar viktigast. Lagst pris per leverans ar inte alltid det som i slutanden blir mest ekonomiskt.

Nasta steg ar att uppratta ett sa kallat forfragningsunderlag. Forfragningsunderlaget ar det underlag for anbud
som en upphandlande verksamhet tillhandahaller en leverantor infor en upphandling. Till forfragningsunderla-
get hor aven de handlingar som kompletterar det. Forfragningsunderlaget ar grunden for upphandlingen och
styr hela upphandlingsforfarandet. For dig som anvandare ar detta steg oerhort viktigt. Det ar har ni bestammer
vilka krav och kriterier som leverantérerna och deras leverans maste uppfylla. Var extra noggrann i detta arbete,
det finns nastan obefintliga mojligheter att andra i ett forfragningsunderlag som gatt ut.

Ett forfrdgningsunderlag ska som miminikrav innehélla:

a Krav pa leverantoren

Kraven ska vara rangordnade och utvarderade. Genom att anvanda de olika forslag till utvarderings-
modeller som Vattenindustrin tagit fram for olika typer av VA-projekt, se nedan, underlattas och
struktureras framtagningen av de krav som gadller i upphandlingen.

e Tekniska specifikationer

Vilka tekniska specifikationer behdvs? Har kan man med fordel bjuda in alla leverantorer till en utfrdgning
for att fa en grundlaggande forstaelse for de leveranser som upphandlas. Fundera pa om det ar battre att
frdga om att leverantoren uppfyller dina behov, genom att fraga efter funktion istéllet for en viss leverans.

e Sarskilda villkor for fullgérande av kontrakt

Den upphandlande myndigheten far stalla sarskilda sociala, miljomassiga eller andra villkor for hur ett
kontrakt ska fullgoras. Dessa sarskilda kontraktsvillkor maste dock vara proportionella i forhallande till
kontraktet i dvrigt. Villkoren maste anges i forfragningsunderlaget eller i annonsen om upphandlingen.




Kriterier for bedomning av anbud

Anbudsutvardering gors av bestéllaren och bor ske i tva steg. I steg ett sker en kvalificering av leverantoren.
De som klarar kvalificeringen och dédrmed passerat steg ett utvarderas sedan i steg tva. Prévning utifran
andra kriterier an de som angivits i forfragningsunderlaget far inte ske.

Enligt LOU 1 kap. 22 8 antas det bud som antingen:
+ ar det mest ekonomiskt fordelaktiga med hansyn till samtliga omstandigheter eller
* har det Iagsta priset

Véljer man det mest ekonomiskt fordelaktiga ska det klart framga i forfragningsunderlaget vilka kriterier
som kommer att ligga till grund for kvalificeringen. I Vattenndustrins utvarderingsmodeller finns forslag pa
kriterier att utvardera ifran, baserat pa vad det ar du koper.

Vattenindustrin rekommenderar att en livscykelkalkyl (LCC) genomfors for att bedéma vilket alternativ som i
langden ar det mest ekonomiskt fordelaktiga.

Vattenindustrin rekommenderar att berakningarna gérs med en livslangd pa 7, 10 eller max 15 ar.

Administrativa bestammelser

Till exempel anbudets giltighetstid, nar sista anbudsdag ar samt vilket upphandlingsforfarande som galler.

Kommersiella villkor

Avser vilka avtalsvillkor som ska galla under avtalstiden. Till exempel vilka betalnings-
och leveransvillkor som ska galla.

Innan forfragningsunderlaget fardigstalls, bor du ga igenom krav och kriterier

for att sakerstalla att de ar relevanta. Onodiga fragestallningar, kriterier och krav
fordyrar upphandlingen och kan stanga ute vissa leverantorer, vilket forsamrar
konkurrensen och kan leda till rattsligt efterspel.




Q Annonsering, tidsfrist och anbudsgivning

[ princip ska all offentlig upphandling annonseras. Annonseringen gors pa olika satt beroende pa vilket
upphandlingsférfarande som tillampas och valet av forfarande avgors av upphandlingens beraknade varde,
typ av upphandlande myndighet och kategori av leverans. Viktigt ar att anpassa tidsfristen till typ och
omfattning av projekt och val av entreprenadform.

@ Kvalificering och anbudsprévning

Vattenindustrin har tagit fram foljande modeller for upphandling av olika varor eller tjanster och finns pa var
webb. Nedan finns dven en kort referens till lampligt leveransavtal for den vara eller tjanst som ska upphandlas.

Riktlinjer for utvardering & upphandling av utférandeentreprenad inom VA-branschen

Entreprenader dar bestallaren tillhandahaller projekteringen kallas utférandeentreprenader. Vat-
tenindustrin rekommenderar att leveransavtal ABO4 anvands i dessa fall. ABO4 innehaller allmanna
bestammelser for byggnads-, anlaggnings- och installationsentreprenader.

Riktlinjer for allmanna bestammelser for leveranser av industriella anlaggningar

Totalentreprenader avser entreprenader for processanlaggning, utdver sjalva utférandet, dven ska
ta fram hela eller en vasentlig del av projekteringen. Det leveransavtal som rekommenderas av
Vattenindustrin i detta fall ar ABA 99 och avser allmanna bestammelser for leveranser for industriella
anlaggningar.

Riktlinjer for utvardering & upphandling av totalentreprenad inom VA-branschen

Totalentreprenader avser entreprenader for husbyggnation med tillhérande installation, utover sjal-
va utforandet, aven ska ta fram hela eller en vasentlig del av projekteringen. Det leveransavtal som
tillampas i detta fall &r ABT 06 och avser allmanna bestammelser for totalentreprenader angaende
byggnads-, anlaggnings- och installationsarbeten.

Riktlinjer for utvardering & upphandling av konsulttjanster inom VA-branschen

Med konsulttjdnster menas i detta dokument konsultuppdrag inom arkitekt- och ingenjorsverksam-
het. Det leveransavtal som bor tillampas har ar ABK 09 och kan anvdndas inom alla teknikomraden,
fran inledande skeden pa idéstadiet till avslutande detaljprojektering under utférandeskedet.



Riktlinjer for utvardering & upphandling av produkter inom VA-branschen

En leverans kan definieras som en utrustning med en pa forhand given funktion. For dessa fall
finns nagra olika leveransavtal att tillampa. Ingar omfattande montagearbete ska upphandling
goras enligt NLM 10. Nar det huvudsakligen ar frdga om en leverans som ska upphandlas ar det
NL17/ALOS 05 som ska anvandas. De innehdller ett antal standardiserade villkor som bestallare
och leverantor dverenskommit for affarer gallande framst leveranser.

Riktlinjer for utvardering & upphandling av kemikalier inom VA-branschen

Vid leverans av saval standardvara som specialtillverkad vara till offentlig sektor kan bestammelserna
i ALOS 05 anvandas. Det kan dven anvandas vid saval enstaka kdp som vid ramavtal.

0 Upphandlingens avslutande

Sa fort som mojligt ska den upphandlande enheten meddela anbudssékandena och anbudsgivarna om de
beslut som fattats om att sluta ramavtal eller att tilldela ett kontrakt. Detta ska meddelas skriftligen och ska inne-
halla skalen for besluten. Vill du lasa mer? Konkurensverket.se/upphandling

Q Eventuell 6verprovning

Om en leverantor anser att en upphandlande myndighet har brutit mot lagen och om det samtidigt har medfort
eller kan komma att medfora att leverantéren lider skada, kan dverprévning begaras. Vill du lasa mer?
Konkurrensverket.se/upphandling
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Vattenindustrin

Vattenindustrin ar branschorganisationen for konsulter, entreprenérer och
produktleverantdrer inom vattenrening och vattenbehandling. Vi arbetar for
att skapa resilienta och langsiktiga l6sningar dar medlemmarna bidrar med
innovation och kompetens for hallbara l6sningar i ett gott affarsklimat.

Som branschorganisation tydliggor vi medlemsféretagens bidrag till att
sakerstalla en langsiktig och hallbar vatten- och avloppsforsorjning.

Det gor vi genom att:

Verka for ett gott affarsklimat

Vattenindustrin arbetar for att aktdérerna i VA-branschen tillsammans ska
hitta de basta I6sningarna pa utmaningarna som vart samhalle star infor,
som klimatférandringar, 6kad urbanisering kontra avfolkningsbygder,
kapacitetsbrist och behov av ny teknik for att mota uppdaterade krav. For
Vattenindustrins medlemmar ar det viktigt att leverera lI6sningar av hdg
kvalitet och med ett langsiktigt perspektiv.

Vara en kunnig féretradare for medlemmarnas intressen
Vattenindustrins medlemsféretag har mangarig erfarenhet, bred expertis
och erbjuder teknik i framkant. Vattenindustrin agerar for branschgemen-
samma intressen gentemot lagstiftare, myndigheter, VA-huvudman samt
andra aktorer och organisationer. Vart évergripande mal ar starkt
konkurrenskraft for vara medlemmar och for branschen som helhet.

Vara en kraftfull métesplats for medlemsféretagen

Inom Vattenindustrin mots medlemsféretagen som kollegor for kunskaps-
utbyte, inspiration och samarbeten. Vattenindustrins medlemsféretag far
kontinuerlig information, nyheter och exklusiva inbjudningar till branschens
viktiga handelser.

Samlad kompetens
for framtidens vatten

Vattenindustrin.se



